Cau hoi trac nghiém tin hoc vé Word

100 CAU TRAC NGHIEM TONG HQP

o dé on tap
Em hay khoanh tron vao cdu ma em cho 1a dang nhét.

1. Lap lai cac dong tiéu dé ctia bang biéu ta dung
a. Table\Heading Row repeat
b. Table\Sort

c. Table\Formular
d. Ca ba déu sai

2. Edit\Select all twong tmg v6i phim tit nao?

a. Ctrl-A
b. Ctrl - L
c. Ctrl - K
d. A,C sai

3. Pé chon hiéu ung cho chir ta chon thé nao trong format\Font:

a. Text effects
b. Charater spacing

c. Ca ba déu sai
d. Font

4. Lénh nao sau day tuong tmg voi phim tit Ctrl-D.

a. Format\Font style
b. Insert\Font

c. Font\Style

d. Format/Font

5. Mubn biét ta di g dugc may tir thi dung lénh:

a. Tools\Spelling and Grammar
b. Tools\Option
¢. Tools\Count

d. C6 hai cau diung trong 3 cau
6. Chen mot ki ty dac bi¢t ta dung:

a. Insert\Text box
b. Insert\File
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c. Insert\Symbol
d. Insert\Picture

7. Tim kiém va thay thé mot tir 1ap lai nhiéu 1an

a. Edit\Go to

b. Edit\Replace
c. Edit\Find

d. A.b ding

8. Chuyén sang chir hoa dau tir ta dung 1énh :format\change case

a. Title Case
b. Lower Case

c. Sentence Case

d. Upper Case
9. Tron cac 6 lai voi nhau ta st dung menu 1€nh:

a. Table\Formular

b. Table\Sort

c. Table\Meger Cells
d. Table\Split Cells

10. Dé trinh bay vin ban theo kiéu liét ké ta dung 1énh nao sau day?

a. Format\Tab

b. Format\bullet and numbe

c. Format\direction

d. Format\paragraph
11. T6 mau cho doan van ban ta dung Iénh :

a. Format\border and shading
b. Format\Header and Footer

c. Format\Change Case

d. Format\Drop cap
12. Tao khoang cach cac dong 1a hai dong thi dung t6 hop phim nao?

a. Ctrl-2
b. Ctrl-0
c. Ctrl-1

d. A,b dung
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13. Hién thj thanh cong cu chuén ta chon view\toolbar\:

a. Table and border
b. Standard

c. Drawing

d. Formatting

14. Thoat khéi chuong trinh Word ta st dung menu 1énh:

a. File\close
b. File\exit
c. File\Print preview

d. Co hai cau dang trong ba cau
15. Cheén mdt cot bén phai cdt dugc chon:

a. Table\Insert\Row below

b. Table\Insert\Row above

¢. Table\Insert\Columns to right
d. Table\Insert\Columns to left

16. Bé copy mot doan vin ban ta dung cip 1énh nao:

a. Edit\Copy-Edit\Paste
b. Edit\Cut-Edit\Paste
c. Ca hai déu dung

d. Ca hai déu sai

17. Tao dau trang va chén trang ta dung 1énh

a. View\Header

b. View\ Header and Footer
c. View\Footer

d. Ca ba déu sai

18. Dé tao mot bang biéu thi ta dung menu I¢nh nao?

a. Table\Insert\Cells
b. Table\Insert\Row
c. Table\Insert\Column
d. Table\Insert\| Table

19. Panh s trang cho mét file vian ban ta dung 1énh:

a. Insert\Page number
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b. Insert\Date and Time

c. Insert\Break

d. Khong c6 cau nao ding

20. Bé md mét file sin c6 trén dia trong chuong trinh Word ta dung 1énh va t6 hop phim

nao?
a. File\Open & ctrl-N

b. File\Open & ctrl-O
c. File\Open & ctrl-M
d. Fiel\Open & ctrl-H

21. Trong MS-Word, mudn chén thém mdt hang trong bang biéu:

a. Table\Insert\Column
b. Table\Insert\Row

c. Table\Insert\Table
d. Table\Insert\Cell

22. Trong MS-Word ta mudn dat 18, chon ¢& gidy, hudng gidy ta sir dung 1énh nao:

a. File\Print
b. File\Frint preview

c. File\Page setup

d. Co hai cau dang trong ba cau
23. Trong MS-Word ta mudn chia doan van ban thanh nhiéu cot ta sit dung:

a. Format\Tab

b. Format\Drop cap
¢. Format\Columns
d. Format\Font

24. Trong MS-Word ta mudn chén mét hinh anh vao vin ban ta su dung 1énh nao:

a. Insert\Frame
b. Insert\Field
c. Insert\Symbol

d. Insert\Picture

25. Trong MS-Word ta mudn chuyén ché d6 go van ban tir tiéng viét sang tiéng anh?

a. Alt-V
b. Alt-F
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c. Alt-E
d. Alt-Z

26. Thiét bi nao sau déy 1a thiét bi xuat

a. Mouse

b. Ram

c. Keyboard
d. Monitor

27. Ctrl-shift-=c6 chirc nang:
a. Xoa mot ky tu

b. Viét chi s6 dudi

c. Viét chi sé trén

d. Thu nhé c6 chir

28. Pé copy mdt doan van ban , I¢nh nao sau day la sai:

a. Ctrl-c

b. Ctrl-x

c. Edit\copy
d.

29. Mubn phong to ¢& chit thi dung phim

a. Ctrl- +
b. Ctrl- [
c. Ctrl- O
d Crrl-]

30. Loai file khong phai 1a file anh:

a. gif
b. ..rm

C. .Jpg
d. .bmp

31. Trong h¢ diéu hanh Window ta mudn thay ddi tén thu muc hodc tap tin ta lam thé
nao:

a. Kich chuoét phdi, chon rename

b. Kich chudt p hai, chon copy
c. Kich chudt phai, chon delte
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d. T4t ca déu sai

32. Thiét bi nao dudi day khong phai dung dé dua dit lidu vao:
a. Chuot

b. Ban phim

c. May quét anh

d. Loa

33. Trong MS-Word, mudn chén thém mét hang trong bang biéu:

a. Table\Insert\column
b. Table\Insert\Row
c. Table\Insert\Table
d. Table\Insert\Cell

34. Trong MS-Word ta muén lip lai qua trinh khoi phuc mot ddi twong nao do ta sir
dung:
a. Edit\Clear

b. Edit\Repeat
c. Edit\Replace
d. Edit\Undo

35. Mudn cho trinh don file trén thanh menu x6 xudng, ta sir dung phim néng nao két hop
voi ki tu F?

a. Alt
b. Shift
c. Ctrl
d. Esc

36. Drawing 1a thanh cong cu ding dé:

a. Ké khung
b. Pinh dang
c. Vé

d. Chuin

37. May tinh khong thé 1am viéc néu

a. Khong co chuong trinh cai dat trong may
b. Khong ¢6 6 CD trong CD-Rom

c. Khong co ngwoi ngoAi truwoc man hinh
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d. Khong c6 dia mém trong 6 dia

38. Trong MS-Word ta mudn xo4 doan van ban duoc bdi den:
a. Edit\clear

b. Delete

c. A,B dung
d. A,B sai

39. Trong MS-Word ta muén g chir"M>" ta thuc hién thao tac nhu thé nao?
a. M,Ctrl-=,2,Ctrl-=

b. M,Ctrl-Shift-=,2,Ctrl-Shift-=

c. M,Ctrl-Shift-=,2

d. M,Ctrl-=,2

40. Trong moi truong word, dé gdH,O ta thuc hién:

a. GO chir H, nhan Ctrl-Shift-=, gd s 2, nhan Ctrl-Shift-=, gé chir O
b. G6 chir H, nhan Ctrl-Shift-=, g sb 2, gd chit O

¢. Go chiv H, nhin Ctrl-=, g6 sé 2, nhin Ctrl-=, g6 chit O

d. G& chit H, nhan Ctrl-=, gd s 2, nhan Ctrl-=, g chit O

41. Trong MS-Word ta mudn dat 18, chon c& gidy, hudng gidy ta sir dung 1énh nao:

a. File\Print
b. File\Frint preview

c. File\Page setup

d. Co6 hai cau ding trong ba cau
42. Trong MS-Word ta mubn chia doan van ban thanh nhiéu cOt ta s dung:

a. Format\Tab

b. Format\Drop cap
c. Format\Columns
d. Format\Font

43. Mubn phuc hoi mot doan van ban da bi xo4, ta st dung:

a. Edit\undo
b. Edit\cut

c. Edit\copy
d. Edit\redo

44. Trong Ms-Word mudn chén ky tu dat bi€t vao van ban ta stir dung I¢nh nao?
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a. Insert\Filed

b. Insert\Frame
c. Insert\Picture
d. Insert\Symbol

45. Trong MS-Word ta mudn bdi den toan bd van ban:

a. Edit\Find

b. Edit\Sellect all
c. Edit\Replace
d. Edit\Repeat

46. Bo nhé nao sau day khi tit dién dir liéu trong d6 s& khong bi mat di:

a. Ram

b. CD-Rom

¢. Rom

d. Tét ca déu ding

47. Trong MS-Word ta mudn bodi den toan bd vin ban ta sit dung Iénh hodc phim nao sau
day?

a. Edit\Select all

b. Ctrl-A
c. Ca hai déu ding
d. C4 hai déu sai

48. Trong MS-Word ta mudn chuyén ché do g van ban tir tiéng viét sang tiéng anh?
a. Alt-V

b. Alt-F
c. Alt-E
d Alt-Z

49. Thiét bi nao sau day khong phai ding dé dua dit liéu ra:

a. Chuot

b. May in

c. Loa

d. Man hinh

50. May tinh khong thé lam vi3éc néu:
a. Khong codia mém trong dia

b. Khong ¢6 chuong trinh cai dat trong may
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c. Khong ¢6 cd-rom

d. Khong cé ngwoi ngdi truwde man hinh

51. Mudn xo4 ki ty ding trude con tré ta ding:

a. End

b. Backspace
c. Delete

d. Insert

52. Trong hé diéu hanh thu muc duoc goi la:

a. Folder

b. File

c. Shortcut

d. Ca ba déu sai

53. Trong word mudn sao chép mot ddi tuong ta sir dung p him tit:

a. Ctrl-X
b. Ctrl-V
c. Ctrl-C

d. Ctrl-E
54, Phim tit dong mot cira s6 trong windown 1a:

a. Ctrl-Alt-Isn
b. F1

c. Alt-F4

d. Esc

55. Puong dan day du bao gdm

a. Ca ba déu sai
b. O dia, thu muc
c. O dia, thu muc, tap tin d. Thw muc, tap tin

56. Hé diéu hanh Windown XP chinh thirc ra d&i vao nam nao?
a. 2002
b. 2000
c. 2001
d. 1999



Cau hoi trac nghiém tin hoc vé Word

57. Néu thanh taskbar ciia windown bi 4n, bam to hop phim nao dé hién lai n6 va truy cap

menu start

a. Alt-Tab
b. Ctrl-Tab
c. Alt-Esc
d. Ctrl-Esc

58. Khéc véi cac loai may khac may vi tinh la:
a. May c6 ban phim

b. May tu dong lam vi¢c thay con nguoi

c. May ¢6 man hinh

d. May cé cai dit hé diéu hanh va phin mém ting dung

59. Str dung 1é€nh gi dé m& méi mot file van ban:

a. New
b. Open
c. Save
d. View

60. Trong cac ménh dé sau ndi vé quan hé gitra khai niém bang ma va phong chir, m¢nh

deé nao dang:

a. Mot bé phéng chikcé thé dp dung cho nhiéu bing mi

b. M&i bd phong chit xay dung dwa trén mot bang ma nhét dinh
c. Tat ca déu sai

d. Mot bang map dung cho tat ca phong chir
61. BO nhd nao sau day khi tat dién dit liéu trong do sé mét hét

a. Rom

b. Ram
c. CD Rom

d. Cé ba cau trén déu sai
62. Loai vi rat nao thuong xuat hién trong cac t&€p ctia winword:

a. Macro virus
b. Fat virut
c¢. Boot sector virus

d. File virus

10
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63. C 4c thiét b sau thiét bj nao thudc nhoém céc thiét bi ngoai vi:
a. CPU
b. Ram

c. Pia cung
d. Ban phim
64. Mot dich vu file c6 nhiém vu chuyén cic tép tir may tinh a-mdy tinh b thong qua

mang lan hodc wan, nguoi thyc hién cong viéc tai may b cong viéc nay goi la

a. Update

b. Download
c. Upload

d. Copy file

65. Trong cac bang mi dudi day, bang ma nao khong hd tro cho phong tiéng viét

a. TCVN3

b. ASCII

c. VNI

d. UNICODE

66. Dé soan thao dugc tiéng viét trén may tinh, diéu kién nao duéi day la du:
a. Phan mém soan thao, bo g tiéng viét, phan mém gd ban phim tiéng viét
b. Phdn mém soan thao, phan mém gd ban phim tiéng viét

c. Phan mém soan thao, Font tiéng viét, man hinh t4i thiéu 256 mau

d. Phén mém soan thdao, Font tiéng viet, phén mém 20 ban phim tiéng viét

67. Thiét bi nao sao day la thiét bi nhap:

a. Keyboard
b. Printer

c. Monitor
d. Ca ba déu dung

68. bé quan ly céc thao tac voi cac thu muc va file trén hé diéu hanh windown ta sit dung

chuong trinh rng dung nao:

a. File manager

b. My computer

c. Windown explorer
d. Ca ba déu dung

11
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69. Thiét bi nao sau day 1a thiét bi xut

a. Mouse

b. Ram

c. Keyboard
d. Monitor

70. Table\Insert\Cells:

a. Chén cot

b. Chén bang biéu
c. Cheén hang

d. Chén 6

71. M6 rong toan man hinh

a. View\Zoom
b. View\Ruler
c. View\Full screen

d. C6 hai cau dung trong 3 cau
72. Cap 1énh phim nao khong tuong g

a. Edit\Copy va Ctrl-C

b. File\Save va F12

c. File\Save va Ctrl-S

d. Format\Font va Ctrl-D

73. Ctrl-shift-=c6 chuc nang:

a. Xod mot ky tu

b. Viét chi s6 dudi
c. Viét chi sé trén
d. Thu nho c& chir

74. Phim ctrl-o twong Gmg v&i Iénh
a. Save
b. Cut

¢. Open
d. Copy

75. Bé copy mot doan vin ban , 1énh nio sau day 1a ding:

a. Ctrl-C
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b. Ctrl-X
c. Edit\Cut
d. A,b,c déu ding

76. K¢ khung t6 mau cho doan van ban:

a. Format\Font
b. Format\Border and Shading

c. Format\Bullet and Number

d. Tat ca déu dung
77. Mudn phong to ¢& chir thi dung phim
a. Ctrl-+

b. Ctrl-[
c. Ctrl-O

d. Ctrl-]
78. Bé chén duong ngit trang:

a. Insert\Picture
b. Insert\Break

c. Insert\Page numer
d. Insert\Date and Time

79. Kiém tra 15i chinh ta:

a. Tét ca déu sai

b. Tools\Spelling and grammar

c. Table\Selecr Cell

d. View\Toolbar\Header and Footer

80. B0 nh¢ duoc chia lam:

a. B0 nho tir va bo nhé quang
b. B§ nh¢ chinh va phu

c. Bo nho trong va ngoai

d. Bonhé nho va lon
81. Bé mé thanh cong cu chuan:

a. View\Tool bar\Formating
b. View\Tool bar\Drawing
c. View\Tool bar\Standard

13
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d. View\Tool bar\Table and Border
82. Loai file khong phai 1a file anh:

a..gif
b. .rm
c. .Jpg
d. .bmp

83. Phim space c6 chirc nang

a. Tao mot ky tw tré’ng
b. Ca ba déu sai
c. Xoa mot ky tu

d. Xudng dong
84. Xoa hang dugc chon
a. Delete\Cells

b. Delete\Columns
c. Delete\Row
d. Delete\Table

85. Phong to ky tu dau doan:

a. Format\Tabs
b. Format\Columns

c. Format\Dropcap

d. Format\Change Case

86. Phim tit dung dé m¢ menu start trong win down:

a. Ctrl-Esc
b. Shift-Esc c. Slt-Esc
d. S1t-F1

87. Lénh replace twong tmg v&i phim

a. Ctrl-A
b. Ctrl-V c. Ctrl-X
d. Ctrl-H

88. Mudn in vin ban ta ding t6 hop phim nao?

a) Ctrl-U

14
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b) Ctrl-I

c) Ctrl-O

d) Ctrl-P

89. Pong file van ban ta dung t6 hop phim nao?
a) Ctrl-W

b) Ctrl-F4

¢) Ca hai déu ding.
d) Ca hai déu sai.

90. Trong kiéu g& VNI chit ” A “ duogc gb:

a) A6
b) A7
c) A8
d) A9
91. Trong kiéu g& VNI, chit “O” dugc gd:
a) O5
b) 06
c) O7
d) O8

92. Trong kiéu gé VNI, dau huyén duoc gb:
a)l

b)2
c)3
d) 4

93. Dan mot doan van ban vira copy dén mot noi khac ta ding:

a) Ctrl-C

b) Ctrl-V
¢) Ctrl-X
d) Ctrl-U

94. Trong kiéu gd VNI, chit “D” gb nhu thé nao?

a) D6

b) D7
c) D8
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d) D9

95. Bang ma Unicode dung san phu hgp véi Font chit:

a) Time new romance.
b) Vni-times

¢) .Vni-Time

d) Vntime New romanc
96. T6 hop phim nao twong tng véi 1énh File/new?

a) Ctrl-B
b) Ctrl-C
c) Ctrl-D
d) Ctrl-N

97. Tb hop phim tuong tng v6i 1énh Format/Font?

a) Ctrl-D

b) Ctrl-J

c) Ctrl-O

d) Ctrl-L

98. Hay chi ra t6 hop phim khong cung loai.
a) Ctrl-N

b) Ctrl-O

c) Crl-C

d) Ctrl-S

99. Trong kiéu g& VNI, ddu ning 14 sb:
a)2

b) 3

c)4

d 5

100. Chir “S” 1a dau gi trong kiéu g VNI:
a) Sdic

b) Huyén

c) Nga

d) Khong cé

16
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